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PTOF 2025–2028 

Scuola dell’Infanzia Cucciolo – Pavia


redatta a luglio 2025


LA STRUTTURA E GLI ORARI 

La Scuola dell’Infanzia Cucciolo è una scuola privata paritaria, situata in Via Villa Eleonora 
10, Pavia. 


Accoglie bambini dai 3 ai 6 anni, senza distinzione di sesso, di diversa abilita', 
nazionalita’, etnia, religione e condizione economica, che compiono i 3 anni entro il 30 
Aprile, promuovendo l’inclusione come principio fondamentale del nostro agire educativo.


I bambini vengono inseriti in sezioni eterogenee per età (3, 4 e 5 anni), in un ambiente 
sicuro, accogliente e stimolante. La scuola è aperta dal 1° settembre al 31 luglio, dal 
lunedì al venerdì, con orario continuato dalle ore 7.00 alle ore 18.00. Sono attivati i servizi 
di pre-scuola e post-scuola.


L’ingresso è consentito dalle ore 7.00 alle ore 9.30 (con fascia pre-scuola dalle 7.00 alle 
9.00), mentre le uscite avvengono dalle ore 13.00 alle ore 13.15 e dalle ore 15.45 alle ore 
18.00 (con fascia post-scuola dalle 16.00 alle 18.00).


Il PTOF è redatto in coerenza con le Indicazioni Nazionali per il curricolo della scuola 
dell’infanzia e del primo ciclo d’istruzione – aggiornamento 2025, e si ispira ai principi 
pedagogici del sistema integrato 0–6 come previsto dal D.M. 334/2021.


FINALITÀ E OBIETTIVI 

La Scuola dell’Infanzia Cucciolo si configura come luogo di cura educativa, di 
apprendimento attraverso l’esperienza, di crescita individuale e collettiva. L’obiettivo 
primario è promuovere lo sviluppo armonico del bambino in tutte le sue dimensioni: 
cognitiva, emotiva, affettiva, relazionale, corporea.




La nostra azione educativa si fonda sulla centralità del bambino, valorizzando il gioco 
come modalità privilegiata di conoscenza, scoperta, socializzazione e costruzione 
dell’identità. Ogni progetto e ogni esperienza partono dalla realtà e dai bisogni dei 
bambini, rispettando tempi, stili e potenzialità individuali. Particolare attenzione è rivolta 
all’inclusione e all’educazione alla cittadinanza attiva e responsabile, alla cura 
dell’ambiente e all’esplorazione del mondo naturale, in sintonia con quanto espresso dalle 
nuove Indicazioni Nazionali.


Il nostro progetto 0-6, che fa riferimento alla Decreto Ministeriale n. 334 del 22.11.2021 
"Linee pedagogiche per il sistema integrato zero sei" segue lo sviluppo del bambino, della 
sua personalita', delle sue capacita' dalla primissima infanzia fino all'ingresso nel mondo 
della scuola, proponendosi come luogo di socializzazione ed istruzione. 


L’AMBIENTAMENTO 

Rappresenta un passaggio delicato e significativo nel percorso di crescita del bambino. 
Per questo motivo, viene proposto un ambientamento graduale, basato sulla fiducia, sul 
dialogo con le famiglie e sull’osservazione attenta dei segnali dei bambini.


È previsto un colloquio individuale tra famiglia e insegnanti prima dell’inizio della 
frequenza, per conoscere meglio abitudini, bisogni e tratti caratteristici del bambino. 
L’ambientamento ha una durata minima di 6 giorni, ma viene calibrato in base alla 
risposta di ciascun bambino. Il primo giorno è richiesta la presenza del genitore, mentre 
nei giorni successivi è garantita la sua reperibilità.


LA FREQUENZA 

La frequenza regolare è un elemento fondamentale del percorso educativo. Tuttavia, è 
consentita solo in condizioni di buona salute. In caso di sintomi come febbre superiore a 
37,5°C, disturbi intestinali ripetuti (3 eventi), o malattie infettive evidenti (esantemi, 
congiuntiviti, etc si rimanda a documentazione ATS Pavia al link sottostante) e’ previsto 
l’allontanamento da scuola per 48 ore.
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L’assenza deve essere comunicata entro le ore 9.00 al numero della scuola (0382 
1750422). In caso contrario, verrà addebitato il buono pasto giornaliero.


Non è consentita la somministrazione di farmaci a scuola, ad eccezione di lavaggi nasali e 
creme per uso esterno forniti dalla famiglia. In caso di allergie alimentari o intolleranze, è 
richiesto il rispetto del protocollo ASST Pavia.


Si richiedono: 


• un asciugamano piccolo con il nome ed il gancio per appenderlo; 
• scarpe, pantofole o sandali da usare in sezione; 
• per chi dorme: federa, lenzuola e coperta con il nome (cambio consigliato una volta a 
settimana); 



• una sacca con il nome dove mettere: un cambio intimo, un cambio completo (maglietta, 
pantaloni/gonna, felpa...); 
• un sacchetto per il trasporto del cambio sporco. 


E' opportuno che l'abbigliamento e le calzature dei bambini sia pratico (es. pantaloni con 
elastico in vita, felpa con la cerniere, scarpe con il velcro...) per permettere la libertà di 
movimento, il gioco con materiali sporchevoli e lo sviluppo dell'autonomia personale 
vestendosi e svestendosi da soli. 


La cura alla pulizia, all'igiene, all'accoglienza e alla sicurezza dei locali sono per noi fattori 
fondamentali. 


NON E’ CONSENTITO PORTARE OGGETTI DA CASA (es. giocattoli.) 


IL CURRICOLO 

Il percorso didattico si sviluppa attraverso attività strutturate e libere, organizzate secondo 
le 5 aree di esperienza indicate dalle Indicazioni 2025:


1. Il sé e l’altro


2. Il corpo e il movimento


3. Immagini, suoni, colori


4. I discorsi e le parole


5. La conoscenza del mondo


Tutte le attività educative si svolgono attraverso unità tematiche collegate al vissuto dei 
bambini, con momenti di laboratorio creativo, manipolativo, grafico-pittorico, corporeo, 
linguistico, musicale e scientifico.


Ogni esperienza è documentata attraverso fotografie, disegni, racconti e materiali 
multimediali, che contribuiscono alla costruzione del portfolio personale del bambino.


L’INCLUSIONE 

La Scuola Cucciolo promuove una didattica inclusiva, che riconosce e valorizza le 
differenze come risorsa. In presenza di bambini con disabilità o bisogni educativi speciali, 
vengono elaborati Progetti Educativi Individualizzati (PEI), in collaborazione con le famiglie 
e i servizi territoriali.


Si riduce il numero di bambini nella sezione, ove necessario, per garantire un’adeguata 
qualità educativa e relazionale. Le insegnanti sono supportate da personale educativo 
dedicato e da consulenti esterni.




DOCUMENTAZIONE 

La documentazione svolge un ruolo importante nel rendere visibile il percorso educativo. 
Attraverso fotografie, narrazioni, cartelloni e lavori dei bambini, viene restituita la 
complessità delle esperienze vissute in sezione, favorendo la riflessione condivisa tra 
scuola e famiglia.


Con il consenso scritto dei genitori, immagini e documenti vengono condivisi per 
aggiornare costantemente le famiglie sul vissuto scolastico del bambino.


PASTI 

I pasti sono preparati da MASC sas di Bosio Ivo & C., secondo menù approvati dall’ATS 
di Pavia. Le pietanze variano quotidianamente secondo una rotazione di quattro 
settimane. Sono previste diete speciali su prescrizione medica, e diete in bianco in caso 
di temporanea indisposizione.


LE RETTE 

Il pagamento della quota annuale d’iscrizione garantisce il posto a scuola e deve avvenire 
al momento dell’iscrizione o della re-iscrizione (entro il 30 novembre).


La rata base mensile varia in base alla fascia oraria scelta e include materiale didattico, 
merende e assicurazione. Il buono pasto si paga solo in caso di presenza. Sono previsti 
sconti del 20% per il secondo figlio frequentante e per fratelli iscritti al nido Cucciolo. In 
caso di chiusura forzata per eventi straordinari, è previsto l’avvio di attività a distanza, con 
una riduzione del 50% sulla retta mensile.  La rata va corrisposta indipendentemente 
dall’effettiva presenza.


La scuola d’ infanzia resterà’ chiusa tra le giornate di  Natale e Capodanno ( ogni anno 
saranno segnalate le chiusure tramite il calendario scolastico).


Quota iscrizione annua € 142,00 


Buono pasto giornaliero € 5,50 


Pre-scuola mensile 7:00 - 9:00. € 60,00 


Pre-scuola mensile 8:00 - 9:00. € 30,00 


Retta base mensile 9:00 - 13:00 € 200,00 Retta base mensile 9:00 - 16:00 € 240,000 


Post-scuola mensile 16:00 - 17:00 € 45,00 Post-scuola mensile 16:00 - 18:00 € 100,00 


(LE TARIFFE POSSONO VARIARE NEL CORSO DEL TRIENNIO). 




L’ISCRIZIONE 

- Il pagamento della quota di iscrizione comporta l'assegnazione del posto alla scuola 
dell'infanzia e deve essere corrisposto all'atto della compilazione del Modulo d'Iscrizione. 
- E' necessario esibire un documento d'identità valido di almeno uno dei genitori/ tutore. 
- Le re-iscrizioni per l'anno scolastico successivo si ricevono entro il 30 novembre di 
ciascun anno, attraverso il Modulo di re-iscrizione, unitamente al pagamento della quota 
d'iscrizione. 


- Il ritiro del bambino dalla scuola d'infanzia o la revoca dell'iscrizione, deve essere 
comunicato attraverso raccomandata con ricevuta di ritorno (fa fede il timbro postale) o 
PEC, con preavviso di almeno 30 giorni e comporta: la perdita del posto fino al 31 
Dicembre dell'anno in corso, la perdita della quota d’iscrizione/re- iscrizione e l'addebito 
della retta per i 30 gg. di preavviso. 


- Il pagamento della tariffa di frequenza (rata mensile + buoni pasto) deve avvenire entro 
la data riportata in fattura. In caso di assenza del bambino, il conguaglio dei buoni pasto 
del mese in corso, è accreditato sulla rata del mese successivo. Sono accettati 
unicamente versamenti con bonifico bancario intestato a: MAMA SNC. Codice IBAN: 
IT02N0623011330000047515339 specificando il nome del bambino ed il mese di 
pagamento. Nel caso in cui la fattura venga saldata in ritardo, dalla data di scadenza 
presente sul documento, verra' applicata una mora di 30 euro nella mensilita' successiva. 
- Devono essere preventivamente registrati i nominativi di tutte le persone che 


accompagnano o vengono a prendere il bambino. Le insegnanti possono chiedere di 
esibire un documento d'identità. Per ragioni di sicurezza, non è consentito il ritiro del 
bambino da parte di minorenni. In NESSUN CASO sono previste eccezioni. 


- In caso di allergie o intolleranze alimentari, è richiesto di espletare il protocollo come 
imposto da ASST Pavia. 
- Per monitorare l'andamento e la qualità del servizio educativo, la famiglia è invitata a 
compilare ogni anno la Scheda Qualità, inviata nel mese di giugno, che consente di 
rilevare il livello di soddisfazione delle famiglie 


- E' disponibile la Scheda Reclami, per comunicare disfunzioni o inefficienze del servizio. 


MONITORAGGIO E VALUTAZIONE 

Ogni anno viene somministrato un questionario qualità alle famiglie, per raccogliere 
suggerimenti e indicazioni sul servizio. È disponibile anche una scheda reclami.


La scuola riflette periodicamente in équipe sulle attività proposte, monitorando i progressi 
dei bambini e rivedendo gli obiettivi educativi. Il presente PTOF viene aggiornato ogni 
anno entro ottobre.



